
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА
АДМИНИСТРАЦИЯ  УСТЬ-ДЖЕГУТИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.12.2019                                   г.Усть-Джегута                                     № 520 

Об утверждении Порядка формирования муниципального задания 
на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и финансового              
обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными 
учреждениями  Усть-Джегутинского муниципального района

В соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Муниципальное задание на оказание государственных и муниципальных услуг (выполнение работ) и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Усть-Джегутинском муниципальном районе» на 2020год согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2020 года.
         3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Усть-Джегутинского муниципального района, курирующего данные вопросы.



Глава администрации
Усть-Джегутинского
муниципального района                                                        М.А. Лайпанов

 





            
 
	
Приложение 
к постановлению 
администрации Усть-Джегутинского 
муниципального района
от 13.12.2019 № 520




МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов
Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
в Усть-Джегутинском муниципальном районе»

	[bookmark: _GoBack]Наименование государственного учреждения (обособленного подразделения) Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Усть-Джегутинском муниципальном районе»
	Форма по ОКУД
	
КОДЫ

	
	
	0506001

	
	
Дата
	13.12.2019

	Виды деятельности государственного учреждения (обособленного подразделения):
 Обеспечение предоставления государственных и муниципальных услуг в Усть-Джегутинском муниципальном районе
 Координация, организация и контроль предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Карачаево-Черкесской Республики многофункциональными центрами предоставления государственных (муниципальных) услуг;
 Создание, развитие и техническое сопровождение электронного правительства на территории Карачаево-Черкесской Республики
	по сводному реестру
	
912Ш7171

	Деятельность в области права
	                                                                             По ОКВЭД  
	

	Вид государственного учреждения
	
                                                                                            По ОКВЭД
	

82.99

	Бюджетное учреждение 
	
	

	(указывается вид государственного учреждения из базового (отраслевого перечня)


	
	


[bookmark: Par227]
Часть 1. Сведения об оказываемых государственных и муниципальных услугах 
Раздел 1


	1.1 Наименование государственной услуги:   Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в Усть-Джегутинском муниципальном районе     
	Уникальный номер по базовому
(отраслевому)
перечню
	19001000100000001007101

	
	
	

	1.2. Категории потребителей  государственной  услуги     
Физические и юридические лица, Органы государственной власти и местного самоуправления
	
	









1.3.  Показатели,  характеризующие  объем  и  (или)  качество государственной услуги:
1.3.1. Показатели, характеризующие качество государственной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание государственной услуги
	Показатель характеризующий условия (формы) оказания государственной услуги  
	Показатель качества государственной услуги
	Значение показателя качества государственной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2020 год
	2021 год
	2022 год

	
	
	
	
	наименование
	код
	
	
	

	
	(наименование показателя)

	(наименование показателя)
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	19001000100000001007101
	Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в Усть-Джегутинском муниципальном районе 
	Бумажная
 
	Уровень удовлетворенности граждан качеством предоставления государственных и муниципальных услуг
	процент
	16796
	90
	90
	90



Допустимые  (возможные)  отклонения  от  установленных показателей качества государственной   услуги,   в   пределах  которых  государственное  
задание считается выполненным (процентов)__10__ 
        
1.3.2. Показатели, характеризующие объем государственной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание государственной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания государственной услуги
	Показатель объема государственной услуги
	Значение
показателя объема государственной услуги
	Среднегодовой размер платы 
(цена, тариф)


	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2020 год
	2021 год
	2022 год 
	2020 год
	2021 год
	2022 год 

	
	
	
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	

	
	(наименование показателя)

	(наименование показателя)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	19001000100000001007101
	Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
	бумажная

	Количество услуг
	Ед.
	642
	15116
	15116
	15116
	бесплатно
	бесплатно
	бесплатно


Допустимые  (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей  объема государственной   услуги,   в   пределах  которых   государственное   задание считается выполненным (процентов) - 10
1.4.  Нормативные  правовые  акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф)
либо порядок ее (его) установления:

	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



1.5. Порядок оказания государственных и муниципальных услуг
1.5.1
(наименование, номер и дата нормативного правового акта)
1.5.2.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей  государственной услуги:
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	Средства массовой информации
	Местонахождение МБУ « МФЦ в Усть-Джегутинском муниципальном районе», график работы, адреса электронной почты, телефонные номера, Административные регламенты и Положения, информация о готовности документов, перечень оказываемых услуг.
	По мере необходимости

	Информационные стенды
	
	

	Информационные афиши
	
	

	Официальный сайт Администрации Усть-Джегутинского муниципального района 
	
	

	Использование средств телефонной связи
	
	


Часть 2. Сведения о выполняемых работах 
Раздел 1
 Часть 3. Прочие сведения о муниципальном задании
           
1. Основания для досрочного прекращения выполнения муниципального задания: Реорганизация или ликвидация учреждения. 
2. Иная  информация,  необходимая для выполнения (контроля за выполнением) муниципального задания 
3. Порядок контроля за выполнением муниципального задания
	Форма контроля
	Периодичность
	Федеральные органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за выполнением государственного задания

	1
	2
	3

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Ежеквартально, ежегодно
	Администрация Усть-Джегутинского муниципального района



4.     Требования к отчетности о выполнении муниципального задания 
4.1.  Периодичность  представления  отчетов  о  выполнении муниципального задания: ежеквартально, ежегодно
4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания: квартальные - до 10 числа месяца следующего за отчетным периодом, годовой           _до 20 января, следующего за отчетным годом________
4.3. Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания _______________________________________________________
5. Иные показатели, связанные с выполнением государственного задания ____-10%__ 



















Приложение 1 к муниципальному заданию

Расчет нормативных затрат на оказание услуг в МБУ «МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг 
в Усть-Джегутинском муниципальном районе» 
(показатель объема - 1 посещение)

Раздел 1: Расчет Базового норматива затрат

Исходные данные:
	· 16500 – количество посещений за отчетный год;
· 16146 – данные о среднемесячной заработной плате работников учреждении в 2019 г.;
· 7904 часов – общее полезное время использования имущественного комплекса (247 рабочих дней в году 8 часовой рабочий день, количество посетителей, находящихся в здании МБУ «МФЦ в Усть-Джегутинском муниципальном районе»– 4 человек в час);
· 0,4 часа – среднее время посещения МБУ «МФЦ в Усть-Джегутинском муниципальном районе» (время использования имущественного комплекса на оказание услуги), определяемое как сумма норм времени по всем специалистам, непосредственно участвующим в оказании услуги.



1. Затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием i-ой муниципальной услуги
		№ п/п
	Наименование ресурса 
	Фактическое количество человеко-часов персонала, задействованного в процессе оказания услуги в год
	Нормативное количество одновременно оказываемых услуг
	Норма трудозатрат на оказание единицы государственной услуги (человеко-часов)
	Стоимость 1 чел. – часа, руб
	Нормативные затраты 
	Комментарий

	1
	2
	3
	4
	5=3/4
	6
	7=5*6
	8

	1. Оплата труда работников, непосредственно связанных с оказанием услуги

	1
	Работник колл-центра
	3952
	16500
	0,23952
	127,66
	30,58
	127,66 руб = 16146 руб* 12мес* 1,302
(начисления на ФОТ) / 1976 рабочих часов в год
Расчет произведен на основе суммарного количества человеко-часов и количества посетителей 

	2
	Консультант
	31616
	16500
	1,91612
	127,66
	244,62
	

	3
	Старший консультант
	1976
	16500
	0,11976
	127,66
	15,29
	

	4
	Курьер
	3952
	16500
	0,23952
	127,66
	30,58
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО оплата труда
	321,07
	


0,4 часа – среднее время посещения учреждения, определяемое как сумма норм времени по всем специалистам, непосредственно участвующим в оказании услуги.

Таким образом, 


2. Затраты на приобретение потребляемых (используемых) в процессе оказания i-ой муниципальной услуги материальных запасов и особо ценного движимого имущества 
		№ п/п
	Наименование (вид материального запаса/основного средства)
	Нормативное количество ресурса материального запаса/основного средства (шт)
	Нормативное количество одновременно оказываемых услуг
	Норма (шт.)
	Срок полезного использования, лет
	Цена единицы ресурса, руб
	Нормативные затраты 
	Комментарий

	1
	2
	3
	4
	5=3/4
	6
	7
	8=5*7/6
	9

	2. Материальные запасы/основные средства, потребляемые в процессе оказания государственной услуги

	1
	Стол 
	10
	16500
	0,00061
	5
	4350
	0,53
	Расчет произведен на основе суммарного количества используемых мат.запасов/основных средств и количества посетителей (данные управленческой отчетности)


	2
	АРМ (операционист)
	23
	16500
	0,00139
	3
	69478
	32,19
	

	3
	МФУ
	25
	16500
	0,00152
	3
	11405
	5,78
	

	4
	стул
	15
	16500
	0,00091
	5
	1120
	0,21
	

	5
	Хоз.товары
	2000
	16500
	0,01212
	1
	17,2
	0,21
	

	6
	Бумага,пач
	350
	16500
	0,02121
	1
	290
	6,15
	

	7
	шкафы
	15
	16500
	0,00091
	5
	10080
	1,83
	

	8
	Телефон 
	14
	16500
	0,00085
	3
	1050
	0,30
	

	9
	Сплит-система
	5
	16500
	0,00030
	5
	22940
	1,38
	

	10
	Сервер
	1
	16500
	0,00006
	3
	266508
	5,33
	

	11
	Сервер
	1
	16500
	0,00006
	3
	69644
	1,40
	

	12
	Цифровая АТС
	1
	16500
	0,00006
	3
	48556
	1,00
	

	13
	Система отображения информации
	1
	16500
	0,00006
	5
	58048
	0,70
	

	14
	Терминал электронной очереди
	1
	16500
	0,00006
	3
	69750
	1,40
	

	15
	Инфокиоск
	3
	16500
	0,00018
	3
	70394
	4,22
	

	16
	Ламинатор
	1
	16500
	0,00006
	3
	6300
	0,13
	

	17
	Вырубщик
	1
	16500
	0,00006
	3
	5850
	0,117
	

	18
	Ай-пи телефон
	1
	16500
	0,00006
	3
	3000
	0,06
	

	19
	Фотоаппаратура
	1
	16500
	0,00006
	3
	23470
	0,50
	

	20
	Модем
	2
	16500
	0,00012
	3
	1
	0
	

	21
	Кулер
	1

	16500
	0,00006
	3
	10700
	2,00
	

	22
	Диван
	5
	16500
	0,00030
	5
	3700
	0,22
	

	23
	Тумба 
	8
	16500
	0,00048
	5
	4200
	0,40
	

	24
	Стеллаж архивный 
	1
	16500
	0,00006
	7
	40180
	0,34
	

	25
	Авто 
	1
	16500
	0,00006
	5
	357555
	4,30
	

	26
	Жалюзи
	17
	16500
	0,00103
	3
	824
	0,28
	

	27
	Подставка под с/б
	6
	16500
	0,00036
	5
	700
	0,05
	

	28
	Место оператора 
	6
	16500
	0,00036
	5
	29400
	2,12
	

	29
	Интернет-центр
	1
	16500
	0,00006
	3
	1890
	0,04
	

	30
	Кресла
	6
	16500
	0,00036
	5
	8400
	0,60
	

	31
	Сейф мебельный
	1
	16500
	0,00006
	5
	2690
	0,03
	

	32
	Холодильник
	1
	16500
	0,00006
	5
	18000
	0,22
	

	33
	Видеокамера
	4
	16500
	0,00024
	3
	3000
	0,24
	

	34
	коммутатор
	2
	16500
	0,00012
	3
	1890
	0,05
	

	35
	Шкаф телекоммуникационный
	1
	16500
	0,00006
	5
	39014
	0,50
	

	36
	коммутатор
	1
	16500
	0,00006
	3
	11194
	0,26
	

	37
	Домафон
	1
	16500
	0,00006
	5
	76675
	0,92
	

	38
	обогреватель
	1
	16500
	0,00006
	3
	700
	0,01
	

	39
	Диван двухместный
	2
	16500
	0,00012
	5
	15400
	0,37
	

	ИТОГО мат.запасы/основные средства
	86,387
	


Таким образом, 


3. Иные затраты, непосредственно связанные с оказанием i-ой муниципальной услуги
		№ п/п
	Наименование (вид материального запаса/основного средства)
	Нормативное количество ресурса материального запаса/основного средства (по факту)
	Нормативное количество одновременно оказываемых услуг
	Норма (шт.)
	Срок полезного использования
	Цена единицы ресурса, руб
	Нормативные затраты 
	Комментарий

	1
	2
	3
	4
	5=3/4
	6
	7
	8=5*7/6
	9

	3. Иные ресурсы, непосредственно связанные с оказанием государственной услуги

	1
	гсм
	6000
	16500
	0,36364
	1
	44,5
	16,18
	Расчет произведен на основе суммарного количества используемых иных ресурсов и количества посетителей (данные управленческой отчетности)

	2
	Заправка картриджа
	300
	16500
	0,1818
	1
	350
	6,36
	

	ИТОГО иные ресурсы
	22,54
	


Таким образом, 


4. Базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием i-ой муниципальной услуги
	 =321,07 + 96,39+ 22,54 = 440рублей


5. Затраты на коммунальные услуги для i-ой государственной услуги
		Наименование ресурса
	Наименование показателя объема
	Показатель объема
	Общее полезное время использования имущественного комплекса
	Время использования имущественного комплекса на 1 посещение
	Норма ресурса на единицу услуги
	Тариф (Цена), руб
	Плановые затраты

	1
	2
	3
	4
	5
	6=3*5/4
	7
	8=6*7

	1. Коммунальные услуги

	отопление
	Гкал
	305,17
	16500
	0,4
	0,020777532
	1530,78
	31,81

	электроэнергия
	кВт*ч
	22503,27
	16500
	0,4
	1,532137532
	4,9874
	7,64

	вода
	М3
	96
	16500
	0,4
	0,00232727
	29,29
	0,068

	ИТОГО
	39,52


Таким образом, 


6. Затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания
		Наименование ресурса
	Наименование показателя объема
	Показатель объема
	Общее полезное время использования имущественного комплекса
	Время использования имущественного комплекса на 1 посещение
	Норма ресурса на единицу услуги
	Тариф (Цена), руб
	Плановые затраты

	1
	2
	3
	4
	5
	6=3*5/4
	7
	8=6*7

	2. Содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального  задания

	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации
	количество устройств, ед.
	1
	16500
	0,4
	0,000024
	3000
	0,07

	Проведение текущего ремонта
	площадь здания, планируемая к проведению текущего ремонта (кв.м.)
	
	
	
	
	
	

	Вывоз ТБО
	куб.м.
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	0,07


Таким образом, 


7. Затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания
		Наименование ресурса
	Наименование показателя объема
	Показатель объема
	Общее полезное время использования имущественного комплекса
	Время использования имущественного комплекса на 1 посещение
	Норма ресурса на единицу услуги
	Тариф (Цена), руб
	Плановые затраты

	1
	2
	3
	4
	5
	6=3*5/4
	7
	8=6*7

	3. Содержание объектов особо ценного движимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания

	Возмещение расходов банка по налогу на имущество
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	0


Таким образом, 


8. Затраты на приобретение услуг связи для i-ой муниципальной услуги
		Наименование ресурса
	Наименование показателя объема
	Показатель объема
	Общее полезное время использования имущественного комплекса
	Время использования имущественного комплекса на 1 посещение
	Норма ресурса на единицу услуги
	Тариф (Цена), руб. в месяц
	Временные характеристики (месяцев)
	Плановые затраты

	1
	2
	3
	4
	5
	6=3*5/4
	7
	8
	9=6*7*8

	4. Услуги связи

	Оплата услуг связи
	количество номеров, ед.
	4
	16500
	0,4
	0,000097
	2300
	12
	2,70

	Интернет
	количество каналов, ед
	4
	16500
	0,4
	0,000097
	6800
	12
	7,92

	Иные услуги связи
	Отдельный канал связи
	1
	16500
	0,4
	0,000024
	7000
	12
	2,02

	ИТОГО
	12,64


Таким образом, 


9. Затраты на приобретение транспортных услуг для i-ой муниципальной услуги;
		Наименование ресурса
	Наименование показателя объема
	Показатель объема
	Общее полезное время использования имущественного комплекса
	

Время использования имущественного комплекса на 1 посещение
	Норма ресурса на единицу услуги
	Тариф (Цена), руб. 
	Временные характеристики (месяцев)
	Плановые затраты

	1
	2
	3
	4
	5
	6=3*5/4
	7
	8
	9=6*7*8

	5. Транспортные услуги

	Оплата разовых услуг пассажирских перевозок при проведении совещания
	количество разовых услуг, ед.
	
	
	
	
	
	
	

	Оплата проезда работников к месту нахождения предоставляемой услуги
	количество разовых услуг, ед.
	
	
	
	
	
	
	


Таким образом, 


10. Затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании i-ой муниципальной услуги
		Наименование ресурса
	Наименование показателя объема
	Показатель объема (количество)
	Общее полезное время использования имущественного комплекса
	Время использования имущественного комплекса на 1 посещение
	Норма ресурса на единицу услуги
	Тариф (Цена), руб
	Плановые затраты

	1
	2
	3
	4
	5
	6=3*5/4
	7
	8=6*7

	6. Работники, которые не принимают непосредственного участия в оказании государственной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	


Таким образом, 


11. Затраты на прочие общехозяйственные нужды на оказание i-ой муниципальной услуги
		Наименование ресурса
	Наименование показателя объема
	Показатель объема
	Общее полезное время использования имущественного комплекса
	Время использования имущественного комплекса на 1 посещение
	Норма ресурса на единицу услуги
	Тариф (Цена), руб
	Плановые затраты

	1
	2
	3
	4
	5
	6=3*5/4
	7
	8=6*7

	7. Прочие общехозяйственные нужды

	Арендная плата за здание МФЦ
	
	1
	16500
	0,4
	0,000024
	1424280
	34,18

	
	сумма в год
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	



Таким образом, 

	


12. Базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание i-ой муниципальной услуги
	 =39,52 + 0 + 0,07 + 12,64+ 34,18+ 128,43+ 0 = 214,84 руб.


ИТОГ. Базовый норматив затрат на оказание i-ой муниципальной услуги 
	Услуга по приему , обработке и  обслуживанию заявителей

430 + 214,84  =654,84  руб., в том числе  = 321,07 руб.,  = 39,52 руб.


Раздел 2. Расчет корректирующих коэффициентов
2.1. Расчет корректирующего коэффициента:
		Наименование государственной услуги
 
	Наименование субъекта РФ
 
	Базовый норматив затрат
	Среднемесячная заработная плата с начислениями в целом по экономике в МБУ «МФЦ в Усть-Джегутинском муниципальном районе», в 2019  году.
 
	Среднемесячная заработная плата с начислениями в целом по экономике в МБУ «МФЦ в Усть-Джегутинском муниципальном районе», в 2019 году. 
	корректирующий коэффициент на оплату труда
 

	
	
	ИТОГО
	ОТ1
	КУ
	СНИ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9=7/8

	Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
(показатель объема - количество посещений)
	Карачаево-Черкесская Республика, г.Карачаевск
	644,84
	321,07
	39,52
	0
	16146
	16146
	1,00



	Затраты на коммунальные услуги и на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания, определяемыми в соответствии с натуральными нормами, ценами и тарифами на данные услуги, в МБУ «МФЦ в Усть-Джегутинском муниципальном районе», руб.
	Территориальный корректирующий коэффициент на коммунальные услуги и на содержание недвижимого имущества

	
	

	10
	11=10/(5+6)

	39,52
	1,00


Таким образом, 
для МБУ «МФЦ в Усть-Джегутинском муниципальном районе» == 1



2.2. Определение отраслевого корректирующего коэффициента:
		Наименование государственной услуги
	Условие, отражающее специфику услуги
	Отраслевой корректирующий коэффициент

	1
	2
	3

	Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

	бумажная
	1,0






Раздел 3. Расчет нормативных затрат на оказание муниципальной услуги
		Наименование государственной услуги
	Условие, отражающее специфику услуги
	Наименование субъекта РФ, на территории которого оказывается услуга
	Базовый норматив затрат на оказание услуги, руб.
	Отраслевой корректирующий коэффициент
	Территориальный корректирующий коэффициент
	Нормативные затраты на оказание i-ой услуги, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7=4*5*6

	Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
	бумажная
	Карачаево-Черкесская Республика, г.Усть-Джегута
	645
	1,0
	1,0
	645




	Объем муниципального задания  (в натуральном выражении)шт.
	Затраты на оказание услуг(бумажная услуга)

	16796
	645 *16796=10830500





__________________
