
















Приложение № 15
Блок-схема административной процедуры «Приём и регистрация документов»
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 Предоставление комплекта документов заявителем  

Регистрация поступившего комплекта документов в  журнале регистрации поступающих документов  

Проставление регистрационного номера  и даты  поступления документов  

Зарегистрированное заявление, и прилагаемый  комплект документов  

Передача документов на  ра ссмотрение заведующему отделом   Передача копии зарегистрированного  заявления  (1 экз.) заявителю,  прикрепление заявления (1 экз.) к делу  

Окончание процедуры приёма и регистрации  документо в  

Начало процедуры приёма и регистрации  документов  

по почте   личное обращение   

Проверка специалистом, ответственным за учет  входящей корреспонденции  документов,  удостоверяющих личность и его полномочия  
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Проверка специалистом, ответственным за учет входящей корреспонденции  документов, удостоверяющих личность и его полномочия







личное обращение 







по почте
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Передача копии зарегистрированного заявления  (1 экз.) заявителю, прикрепление заявления (1 экз.) к делу







Передача документов на рассмотрение заведующему отделом







Зарегистрированное заявление, и прилагаемый комплект документов







Проставление регистрационного номера  и даты поступления документов







Регистрация поступившего комплекта документов в журнале регистрации поступающих документов







 Предоставление комплекта документов заявителем












